
















記帳士、記帳及報稅代理人辦理防制洗錢與打擊資恐作業流程圖 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

風險評估報告應包含下
列項目： 
1.客戶 
2.國家或地區 
3.服務或交易 
4.支付管道 

高風險 
(辦法第 4 條第 2

項及第 3 項) 

非屬高風險

執行加強 
客戶審查 
(辦法第 7 條) 持續監控 

(業務關係存
續期間應更
新相關資訊) 
(辦法第4條及第

8 條) 

評估風險及確認客戶身分時點： 
1.與客戶建立業務關係或進行臨
時性交易 

2.發現客戶疑似涉及洗錢或資恐
交易 

3.對已取得之客戶身分資料真實

性有疑慮 

內部控制 

(辦法第 13 條) 
1.法令遵循人員 
2.訂定政策及程序 
3.備置風險評估報告 
4.訂定教育訓練計畫 

申報可疑交易 
(辦法第 10 條、第 11 條

及第 12 條) 

為客戶準備
或進行指定
之 5 項交易
型態 
(行政院 108.4.9 令) 

風險評估及
客戶審查 
1.時點 
(辦法第 4 條第 1 項) 

2.評估項目 
(辦法第 4 條第 2 項) 

紀錄保存 
(辦法第 9 條) 

應評估為高風險情形： 

1.資金直接來源、流向或客戶來自於高
風險國家或地區 

2.非面對面方式與客戶進行交易 

3.運用新科技辦理業務 
4.重要政治性職務之人與其家庭成員
及有密切關係之人 

評估項目： 

1.客戶背景 
2.交易型態 
3.資金直接來源或流

向 

簡化身分確認 
(辦法第 5 條第 3 項)
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Q1:記帳士、記帳及報稅代理人納入洗錢防制體系之依據為何? 

為建置完善洗錢防制體制，考量記帳士、記帳及報稅代理人所從

事之交易類型，或從業特性易為洗錢犯罪利用，依洗錢防制法第

5條第3項第5款及第4項規定，行政院於106年10月5日指定記帳

士、記帳及報稅代理人為洗錢防制法第5條第3項第5款之非金融

事業或人員及其適用之交易型態，嗣配合107年11月7日修正洗錢

防制法，行政院於108年4月9日修正指定適用交易型態如下：（一）

關於法人之籌備或設立事項。（二）擔任或安排他人擔任公司董

事或秘書、合夥之合夥人或在其他法人組織之類似職位。(三）

提供公司、合夥、信託、其他法人或協議註冊之辦公室、營業地

址、居住所、通訊或管理地址。（四）擔任或安排他人擔任信託

或其他類似契約性質之受託人或其他相同角色。（五）擔任或安

排他人擔任實質持股股東。 

Q2: 依洗錢防制法規定，記帳士暨記帳及報稅代理人應辦理哪些事

項? 

記帳士、記帳及報稅代理人執行業務涉及被指定之交易型態時，

例如，提供公司、合夥之辦公室、營業地址、居住所、通訊或管

理地址，應以風險為基礎評估客戶洗錢及資恐風險、辦理確認客

戶身分、保存交易紀錄及申報可疑交易等事項，並應訂定內部控

制及內部稽核程序、參加防制洗錢及打擊資恐之在職訓練。 

Q3:為何由財政部訂定本辦法?可否由公會訂定? 

依洗錢防制法第6條第3項、第7條第4項、第8條第3項及第10條第

3項規定，中央目的事業主管機關應訂定有關指定之非金融事業

或人員建立內部控制及內部稽核制度、確認客戶身分、留存必要

交易紀錄及申報可疑交易之辦法，並於訂定前應徵詢相關公會意

見，財政部爰邀集公會及相關機關討論後，擬具本辦法。 

Q4:所有記帳士、記帳及報稅代理人都要遵守本辦法的規定嗎？  

記帳士、記帳及報稅代理人只有辦理上開行政院指定之交易型態
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才需要適用本辦法，上開受指定之特定交易型態，主要與公司設

立或安排業務有關，與記帳士、記帳及報稅代理人處理帳務尚無

關聯。 

Q5:客戶詢問如何設立公司等也要依本辦法確認委任人身分嗎? 

一、 單純為客戶提供稅務或提供範本參考，並不適用本辦法。 

二、 依照洗錢防制法第5條第3項及本辦法第3條第2項規定，記

帳士、記帳及報稅代理人為客戶準備或進行特定交易型態

時才要受洗錢防制法規範，所稱「準備」是指辦理進行交

易前之前置作業，不包含提供如何進行交易諮詢或是提供

參考範本等服務。  

Q6:本辦法發布施行前，記帳士、記帳及報稅代理人與客戶已建立業

務關係且關係存續案件，是否需要依本辦法重新辦理確認客戶

身分？ 

本辦法發布施行前，記帳士、記帳及報稅代理人與客戶已建立業

務關係且關係存續案件，原則上不需要重新依本辦法辦理確認客

戶身分之程序，只有在下列情形才需要重新確認客戶身分，但經

評估為低風險者，得依本辦法第5條第3項規定，採簡化方式辦理： 

一、 明知客戶身分變更。 

二、 認為取得客戶身分不實。 

三、 建立業務關係已逾1年。 

Q7:確認客戶身分程序應如何進行？ 

一、記帳士、記帳及報稅代理人於有下列情形之一時，應進行客

戶身分確認： 

(一)與客戶建立業務關係或進行臨時性交易。 

(二)發現客戶疑似涉及洗錢或資恐交易。 

(三)對已取得之客戶身分資料真實性有疑慮。 

二、確認客戶身分，首先要以客戶背景、交易型態及交易資金的

直接來源或去向為風險評估項目，並製作風險評估文件，倘



3 

經綜合評估後認為交易事項無明顯經濟目的、或有複雜不尋

常之交易方式，或其他風險程度較高者，即應有不同之審查

確認客戶身分之程序。 

三、依照本辦法第4條至第6條規定，核對或取得客戶相關身分資

料，並隨時更新風險評估資訊，依客戶風險等級說明如下： 

(一)經評估為高風險者： 

依本辦法第7條規定執行加強客戶審查程序，在建立業務

關係時，除應核對或取得客戶身分資料，還要瞭解交易

資金取得方式及交易的目的，在業務關係存續中要持續

注意有無可疑交易應申報之情形，另外，於業務關係存

續中應至少每年檢視辨識客戶所取得之資訊是否足夠，

以確保經由客戶審查程序所蒐集之文件、資料或資訊保

持更新，並作成書面紀錄。 

(二)經評估非屬高風險者 

1.隨時更新風險評估資訊。 

2.符合本辦法第5條第3項第1款至第6款規定情形，例

如，客戶為我國公開發行公司或其子公司、客戶與記

帳士、記帳及報稅代理人曾建立業務關係，且業務關

係終止後未逾1年，經綜合評估為低風險者，得簡化

確認客戶身分程序。 

Q8:客戶或實質受益人為「重要政治性職務之人」者，是否應一律評

估為高風險，採取加強審查程序？ 

依照本辦法第4條第3項規定，客戶或實質受益人為「重要政治性

職務之人」者，應評估為高風險，應依本辦法第7條規定，採取

加強客戶審查程序。 

Q9:洗錢防制法第7條第3項所稱「受益人」是否指同條第1項的實質

受益人？ 

洗錢防制法第7條第3項所稱的「受益人」，是指實質受益人以及

信託受益人。 
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Q10:記帳士、記帳及報稅代理人受任事件的酬金超過新臺幣(下

同)50萬元，是否須依洗錢防制法第9條第1項申報？ 

行政院已依洗錢防制法第5條第4項規定，排除記帳士、記帳及報

稅代理人對於達一定金額交易應申報之義務。因此，記帳士、記

帳及報稅代理人受任案件的酬金如超過50萬元，除有本辦法第10

條第1款、第2款情形，不需向法務部調查局申報。 

Q11:除了本辦法第10條及第12條應申報之情形外，如果還有其他可

疑情形，是否也可向法務部調查局申報？ 

本辦法第10條及第12條為義務申報之情形，記帳士、記帳及報稅

代理人如發現有其他可疑情形，可以主動向法務部調查局申報。 

Q12:行政院指定適用之交易型態中，有關擔任或安排他人擔任公司

秘書職位，所稱「公司秘書」所指為何?   

公司秘書制度，係指公司治理專（兼）職人員，與公司一般行政

秘書，係處理公司內部文書事務，二者性質不同，因涉法務部權

責，宜由法務部補充核釋。 

Q13: 記帳士、記帳及報稅代理人如有違反洗錢防制法、資恐防制法

及本辦法規定時，如何處罰? 

記帳士、記帳及報稅代理人如有違反洗錢防制法及本辦法有關建

立內部控制及內部稽核制度、確認客戶身分、保存交易紀錄、申

報可疑交易等規定，應處以新臺幣(下同)5萬元以上100萬元以下

罰鍰(洗錢防制法第6條第4項、第7條第5項、第8條第4項、第10

條第5項規定)；規避、拒絕或妨礙現地或非現地查核者，處5萬

元以上50萬元以下罰鍰(同法第6條第5項規定)；違反資恐防制法

第7條第3項目標性金融制裁之通報義務者，應處以20萬元以上

100萬元以下罰鍰(資恐防制法第12條規定)。 


