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課程大綱
 一樓引導注意事項

 申報方式及繳退稅方式

 人工申報書收件注意事項

 二維條碼申報書收件注意事項

 稅額試算收件注意事項

 網路申報收件注意事項
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一樓引導注意事項
 一樓10至14號櫃台

—稅額試算紙本確認書收件(含退稅及不繳不退案件加資料
，繳稅案件加資料一律引導至一樓大廳改網路申報)

—人工申報書收件

—二維條碼申報書收件

—網路申報附件收件

 一樓大廳

—查調所得及扣除額資料

—輔導辦理網路申報
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申報方式及繳退稅方式

申報方式：
1.人工申報書
2.二維條碼申報書
3.稅額試算
4.網路申報

一、退稅：
1.直撥退稅
2.退稅憑單

二、不繳不退

三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.支票
6.線上即時扣款
  (晶片金融卡、活期儲
   蓄存款帳戶)
7.行動支付/電子支付帳戶

3選1

4選1
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三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.支票
6.線上即時扣款
  (晶片金融卡、活期儲
   蓄存款帳戶)
7.行動支付/電子支付帳戶

人工申報書收件注意事項(1/14)

人工申報書：
1.簡式(黑色)
2.一般(綠色)

一、退稅：
1.直撥退稅
2.退稅憑單

二、不繳不退

3選1

1.戶籍地要留村(里)別
2.要留聯絡電話(手機號碼)
3.要填寫退稅或繳稅金額
4.納稅義務人要簽名或蓋章
5.要蓋收件章及打號

要留帳戶資料

要留收據
或委託書
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人工申報書-簡式-正面-黑色(2/14)

請盡量留手機號碼

戶籍地址要留村里別
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人工申報書-簡式-正面-黑色(3/14)

3選1處填寫退稅
或繳稅金額

請納稅義務人簽名

蓋
收
件
章
及
打
號
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人工申報書-一般-正面-綠色(4/14)

請盡量留手機號碼

戶籍地址要留村里別
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人工申報書-一般-背面-綠色(5/14)

要填寫退稅或繳稅金額
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人工申報書-一般-背面-綠色(6/14)

請納稅義務人簽名

蓋
收
件
章
及
打
號
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人工申報書-現金繳稅-手寫式-四聯式(7/14)

書寫納稅義務人姓名、身分證統一編號、
戶籍地址、電話、本稅及應繳納金額

金融機構收款公庫章
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人工申報書-現金繳稅-條碼式(8/14)

至財政部稅務入口網印製，
僅人工、二維申報案件

須收回證明聯
(網路申報、稅額試算無須收回)
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人工申報書-繳稅取款委託書-二聯式(9/14)

書寫納稅義務人姓名、
身分證統一編號、
戶籍地址、電話、

存款人身分證統一編號、
存款帳戶、應自行繳納稅額、

蓋印鑑章
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人工申報書-繳稅取款委託書-二聯式(10/14)

空白處蓋收件章
(二聯皆要蓋章)
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人工申報書-簡式-信用卡繳稅(11/14)

正面空白處用紅筆寫上信用卡繳稅

留授權號碼(6位)



 一樓引導及快速車道收件注意事項

16

人工申報書-一般-信用卡繳稅(12/14)

正面空白處紅筆寫上信用卡繳稅

留授權號碼(6位)
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人工申報書-簡式-退稅案件(13/14)

有留存款帳戶為直撥退稅，
未留帳戶者為退稅憑單
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人工申報書-一般-退稅案件(14/14)

有留存款帳戶為直撥退稅，
未留帳戶者為退稅憑單
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二維條碼申報書收件注意事項(1/3)

二維條碼申報書

一、退稅：
1.直撥退稅
2.退稅憑單

二、不繳不退

三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.支票
6.線上即時扣款
  (晶片金融卡)
7.行動支付/電子支付帳戶

3選1

要留
收據
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二維申報書(2/3)

納稅人簽章、蓋收件章
(僅一般繳稅須收繳款書)

收執聯蓋收件章，
撕回給納稅義務人
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二維申報書-現金繳稅(3/3)

一般繳稅案件
收證明聯
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稅額試算收件注意事項(1/9)

稅額試算回復方式：
1.線上回復
2.紙本回復
3.電話語音回復

一、退稅：
1.直撥退稅
2.退稅憑單

二、不繳不退

三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.支票
6.線上即時扣款
    (晶片金融卡、
   活期儲蓄存款帳戶)

3選1

收退稅確認申報書
要留帳戶資料

國稅局及公所收件

收確認申報書

三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.線上即時扣款
  (晶片金融卡、活期儲
   蓄存款帳戶)
6.行動支付/電子支付帳戶

稅額試算
繳稅案件
僅收此項
*務必確認
逐項欄位

是否
填寫完全
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稅額試算-現金繳稅(2/9)

於111/5/31前繳納即可，
無須收回證明聯。

若需變更地址、聯絡電話，
請上網變更或另外填寫
資料變更及意見調查表
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稅額試算-繳稅取款委託書-上半部(3/9)

留存款資料、聯絡電話、
納稅義務人簽名或蓋章，

蓋收件章
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稅額試算-繳稅取款委託書-下半部(4/9)

地址變更請寫在住居所空白處
聯絡電話空白者，請盡量留手機號碼

右下角蓋收件章，撕回給納稅義務人
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稅額試算-繳稅案件(5/9)

稅額試算繳稅案件於111/5/31
前完納，即完成申報，若需變更
姓名、地址、電話，可上網變更
或填寫資料變更及意見調查表
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稅額試算-退稅案件-上半部(6/9)

留存款資料、聯絡電話、
納稅義務人簽名或蓋章，

蓋收件章
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稅額試算-退稅案件-下半部(7/9)

地址變更請寫在住居所空白處
聯絡電話空白者，請盡量留手機號碼

右下角蓋收件章，撕回給納稅義務人
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稅額試算-不繳不退案件-上半部(8/9)

留存款資料、聯絡電話、
納稅義務人簽名或蓋章，

蓋收件章
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稅額試算-不繳不退案件-下半部(9/9)

地址變更請寫在住居所空白處
聯絡電話空白者，請盡量留手機號碼

右下角蓋收件章，撕回給納稅義務人
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網路申報收件注意事項(1/3)

網路申報

一、退稅：
1.直撥退稅
2.退稅憑單

二、不繳不退

3選1
三、繳稅：
1.現金
2.繳稅取款委託書
3.信用卡
4.自動櫃員機ATM
5.支票
6.線上即時扣款
  (晶片金融卡、活期儲
   蓄存款帳戶)
7.行動支付/電子支付帳戶
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網路申報收件注意事項(2/3)

 只收附件(各項證明文件單據申報表)

 不收申報收執聯(交給納稅義務人留存)

 繳稅案件於111/5/31前繳納即可，無須收證明聯
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網路申報收件注意事項(3/3)

上下聯蓋收件章，
切割線下方撕回給納稅義務人
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