
小規模營業人導入行動支付適用租稅優惠簡易辦理流程圖
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註1：行動支付業者包括：電子支付機構(可至金管會銀行局網站查詢)、第三方支付業者、金融機構

及其他提供行動支付介面完成款項收付業者。

註2：「小規模營業人導入行動支付適用租稅優惠」相關規定及申請書表請至財政部稅務入口網站

https  ：  //www.etax.nat.gov.tw/  熱門連結  /  小規模營業人導入行動支付專區，下載使用。
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小規模營業人導入行動支付適用租稅優惠簡易辦理流程說明

貴公司如收到小規模營業人遞交「小規模營業人委託行動支付業者申請適

用租稅優惠申請書」(以下簡稱：租稅優惠申請書)，可參考以下作業流程辦

理：

Step 1  ：確認營業人是否已申請行動支付(包括：電子支付、第三方支付、電

子錢包…等)，如尚未申請，請先向營業人解釋應先導入行動支付

後，始可協助遞送租稅優惠申請書，並介紹貴公司現有行動支付工具

應備文件及條件，輔導營業人先申請行動支付。

Step 2  ：營業人已與貴公司簽訂行動支付合約完成導入者，請填寫租稅優惠申

請書受託人(乙方)欄位資料，蓋用營業人章及負責人章，並將申請書

寄送營業人所在地主管稽徵機關(總局)。如貴公司設有其他分支機構

(分行)，請先洽總機構(總行)承辦窗口，詢問公司內部處理流程。

目前有以下幾種處理方式：

方式一、統一由總機構  (  總行  )  處理 

分支機構(分行)收到租稅優惠申請書後，(建議可先洽詢營業人所在地主管稽徵

機關，確認營業人是否為小規模營業人)直接寄送總機構(總行)，由權責部門填

寫申請書受託人(乙方)欄位資料、蓋用營業人章及負責人章，並將申請書寄送

營業人所在地主管稽徵機關(總局)…等程序。

(申請書書寫詳範例一)

【貼心小叮嚀】

1.為簡化作業流程，申請書下方「蓋用營業人章及負責人章」欄位，建議

由負責人授權各權責單位主管代為決行並蓋章。例如：申請綁定信用卡

等感應式行動支付，可授權信用卡部門主管蓋章；申請台灣Pay等掃碼式

行動支付，可授權數位金融相關部門主管蓋章，或依公司內部決議，指

定由單一部門主管統一處理租稅優惠申請書蓋章及送件事宜。

2.如該授權章需與公司正式大小章區隔，亦可於印章下方註記「申請書專

用章」。例如：
限

公

司

○
○

股

份

有 申請書專用章

○

申請書專用章

○
○



方  式  二、授權由各分支機構  (  分行  )  處理

分支機構(分行)收到租稅優惠申請書後，(建議可先洽詢營業人所在地主管稽徵

機關，確認營業人是否為小規模營業人)直接由分支機構(分行)受理，填寫租稅

優惠申請書受託人(乙方)欄位資料後，蓋用營業人章及負責人章，並將申請書

寄送營業人所在地主管稽徵機關(總局)。

(申請書書寫詳範例二)

【貼心小叮嚀】

1.營業人之金流資料如由總機構(總行)統一彙整後提供給國稅局，申請書

下方受託人(乙方)營業人名稱、統一編號等資訊，請務必填寫總機構  (  總

行  )  之基本資料。

2.申請書下方「蓋用營業人章及負責人章」欄位，請蓋分支機構(分行)之

大小章，下方並請蓋章加註「授權分支機構  (  分行  )  負責人決行」  等字

樣，以利國稅局審核作業之進行。

3.國稅局核准公文雖依申請書上受託人之資料副知總機構(總行)，但為避

免總機構(總行)無法確實掌握申請租稅優惠之營業人清冊，導致每季提

供營業人金流資料時有所遺漏，請健全公司內部通報系統，以利控管。

方式三、依各公司規定  ，  自行規劃標準作業流程

如貴公司依照財政部「小規模營業人導入行動支付適用租稅優惠作業規範」相

關規定，已訂定專屬作業流程，請依公司內部作業規定辦理。



小規模營業人委託行動支付業者申請

適用租稅優惠申請書

受理機關 財政部     南區      國稅局

申請內容

甲方(友友小吃)委託乙方(金錢銀行股份有限公司)申請適用
財政部108年8月16日台財稅字第10804615550號令租稅優惠，
並同意乙方提供銷售額資料與稽徵機關查定銷售額及營業稅
額

委託人

(甲方)

營業人名稱：友友小吃 蓋用營業人章

及負責人章
統一編號：12345678 稅籍編號：700154321

負責人姓名：林友友

營業地址：臺南市東區小東路123號1樓

聯絡電話：06-3300123

受託人

(乙方)

營業人名稱：金錢銀行股份有限公司 蓋用營業人章

及負責人章
統一編號：98765432 稅籍編號：030145678

負責人姓名：王鑫

營業地址：臺北市信義區松仁路1號

聯絡人姓名：黃萍

聯絡電話：02-23456789 分機1234

回復公文送達地址：

□同委託人受託人營業地址

□另寄：

申請日期中華民國     10  8        年     8     月    1  6     日

範例一

小友

吃友

 友  

 友

限

公

司

金
錢
銀
行

股

份

有

申請書專用章

申請書專用章

鑫王

林



小規模營業人委託行動支付業者申請

適用租稅優惠申請書

受理機關 財政部     南區      國稅局

申請內容

甲方(友友小吃)委託乙方(金錢銀行股份有限公司)申請適用
財政部108年8月16日台財稅字第10804615550號令租稅優惠，
並同意乙方提供銷售額資料與稽徵機關查定銷售額及營業稅
額

委託人

(甲方)

營業人名稱：友友小吃 蓋用營業人章

及負責人章
統一編號：12345678 稅籍編號：700154321

負責人姓名：林友友

營業地址：臺南市東區小東路123號1樓

聯絡電話：06-3300123

受託人

(乙方)

營業人名稱：金錢銀行股份有限公司 蓋用營業人章

及負責人章
統一編號：98765432 稅籍編號：030145678

負責人姓名：王鑫

營業地址：臺北市信義區松仁路1號

聯絡人姓名：郭敏敏

聯絡電話：06-3366111分機304

回復公文送達地址：

□同委託人受託人營業地址

□另寄：

申請日期中華民國     10  8       年     8     月    1  6      日
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